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y haga click en “Ingresar”.
Visite el portal

:
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:

https://esucomexdatasoft.azurewebsites.net/



Ingrese su correo electrónico y 
contraseña asignada por el 
administrador del Portal
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Para acceder 



Verá la página “Documentos 
Pendientes”. Ud. podrá autorizar 
los documentos usando la firma 
electrónica con certificado. La 
firma se aplica en el documento, 
ingresando la misma contraseña 
utilizada para acceder al sitio y 
presionando el botón verde.

Una vez dentro
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En la página “Documentos Pendientes”, el botón azul permite la descarga del documento 
desde la base de datos de la plataforma de firma a su equipo o dispositivo, 
automáticamente se muestra usando la aplicación Adobe Reader o en el visualizador pdf 
preestablecido, esto para poder revisar el documento antes de ser firmado o rechazado.

El botón rojo permite rechazar el documento originando un formulario emergente dónde 
debe seleccionar el Tipo de Rechazo y opcionalmente detallar el motivo del rechazo. 
Presione el botón “Rechazar” para que el emisor del documento reciba una notificación y lo 
reemplace por un documento corregido que Ud. recibirá como un nuevo documento para la 
firma.
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